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Uwagi wstepne.

Funkcjonalnosci podkreslone (tak jak ten tekst) sg w trakcie opracowywania i bedg dostepne w

najblizszych wersjach.

Przy zakupie programu dla kilku stanowisk istnieje mozliwo$¢ dopasowania dziatania programu do

firmy.



Spis procesow biznesowych firmy obstugiwanych przez program

Wymagania programu stawiane firmie po stronie wewnatrzorganizacyjnej. Program do
petnego wykorzystania swoich mozliwosci wymaga nastepujacych czynnosci wykonywanych
przez pracownikéw z wymaganymi do nich kompetencjami:

1. Przygotowanie produkgji - przez kosztorysanta:

1. Sporzadzenie kosztorysu Np. w Norma Pro, positkujac sie historycznymi
cenami zakupu oraz zapytaniami ofertowymi dostepnymi w programie E-bud.

2. Ewentualne korekcje utworzonego kosztorysu w oparciu o zaleznosci
technologiczne budowy.

3. Import kosztorysu do programu E-bud z podziatem na liste zadan do wykonania
(harmonogram) oraz liste materiatéw do kazdego zadania.

2. Zamowienia towaru kierowane do dziatu zakupdw - przez kierownika budowy:

1. Sporzadzanie na budowie (wymagana fgczno$¢ bezprzewodowa) zapotrzebowan
na materiaty w oparciu o kosztorys i harmonogram (kontrola przekroczenia
sumarycznych ilosci kosztorysowych dla danego zadania harmonogramu).

2. Kontrola terminéw zamowien, asortymentu i ilosci na zamowieniach powstatych z
wystanych zapotrzebowan (kontrola raportéw).

3. Obstuga zapytan ofertowych - przez dziat zakupow:

1. Na podstawie wymaganych w zapotrzebowaniach z budowy materiatow
sporzadzanie zapytan ofertowych (konfigurowalny generator zapytan ofertowych).

2. Przyjmowanie i ewidencja ofert od dostawcow.

4. Zamawianie u dostawcow materiatdw na budowy - przez dziat zakupow:

1. Sporzadzanie zamoéwien do dostawcoéw na wybrany zakres materiatow
zapotrzebowanych na budowie (konfigurowalny generator zaméwien).

2. Negocjacje i potwierdzanie termindw realizacji, ilosci i cen zamdwien.

3. Kontrola termindw realizacji, ilodci i cen zamowionych pozycji (kontrola raportow).

5. Przyjmowanie od dostawcow materiatdw na budowe - przez kierownika budowy:

1. Sporzadzenie dokumentu opisujgcego stan ilosciowy i asortymentowy dostawy
towaru w odniesieniu do sporzgdzonego wczesniej zapotrzebowania (system
powigzan materiatdw miedzy dokumentami, generator podpowiedzi eliminujacy
wpisywanie nazw materiatow z faktury).

2. Protokotowanie niezgodnosci w ilosci, jakosci i asortymencie dostarczonych
towarow (generator protokotdw niezgodnosci).

3. Kontrola termindw realizacji i ilosci materiatow jeszcze niedostarczonych na
niezrealizowanych zapotrzebowaniach (kontrola raportow).

6. Ewidencja w harmonogramie spodziewanych termindw realizacji zadan na budowie -
przez kierownika budowy.
7. Przyjmowanie faktur zakupéw od dostawcéw materiatdw na budowe - przez sekretariat:

1. Wohpisanie danych (numer dokumentu, dostawca, kwota) z nagtéwka faktury (bez
wpisywania listy materiatéw) do programu E-bud.

8. Opisywanie faktur zakupow od dostawcéw materiatéw na budowe - przez dziat zakupow i
kierownika budowy:

1. Sporzadzenie dokumentu opisujgcego stan ilosciowy, cenowy i asortymentowy
towaru na fakturze w odniesieniu do zamoéwienia (system powigzan materiatow
miedzy dokumentami, generator podpowiedzi eliminujgcy wpisywanie nazw
materiatéw z faktury).

2. Protokotowanie niezgodnosci w ilosci, cenie i asortymencie dostarczonych
towarow (generator protokotdw niezgodnosci).

3. Kontrola terminéw realizacji i ilosci materiatdbw w zamowieniach do dostawcéw na
materiaty jeszcze nie fakturowane (kontrola raportow).



4. Po zakonczeniu sprawdzania zgodnosci faktur z zamowieniami zaznaczenie
gotowosci faktury do dekretacji.

9. Eksport pozycji na opisanych fakturach do bufora programu ksiegowego celem dekretacji
- przez ksiegowos¢.
10. Ciagta kontrola budowy - przez dyrektora produkgiji.

1. Kontrola w harmonogramie spodziewanych (deklarowanych przez kierownika
budowy) terminéw realizacji zadan na budowie.

2. Ogodlna kontrola przekroczenia budzetu budowy wedtug prognozowanych (na
podstawie wartosci wystanych do dostawcow zamowieh i przyjetych od nich
faktur) wartosci poszczegolnych jej etapow.

3. Szczegodtowa kontrola przekroczenia budzetu poszczegoélnych etapéw budowy w
rozbiciu na ilosci i prognozy wartosci robocizny, zaméwionych i zakupionych
materiatéw oraz ustug.

4. Wykorzystanie Metody EV — Warto$ci Wypracowanej: Na podstawie planowanych
i faktycznych czaséw trwania oraz planowanych i faktycznych kosztéw zadan
obliczanie szacunkowych opéznien oraz przekroczenia budzetu poszczegdlnych
zadan jak i catej budowy.

11. Ewidencja dokumentéw wptywow i wydatkow finansowych — faktur i prognoz wydatkow -
przez sekretariat, ksiegowos¢ i dyrektora finansowego.

12. Kontrola ptynnosci finansowej catej firmy (raport ptynnosci finansowej) - przez dyrektora
finansowego.

13. Odraczanie i podziat sptat zobowigzan wobec dostawcéw wraz z kontrolg puli
przeznaczonej na sptaty - przez dyrektora finansowego.

Ewidencjonowanie dokumentéw oraz wiedzy w firmie.

Stowniki wiedzy ogélnego zastosowania

Stownik pracownikéw - do ustalania loginéw, haset i uprawnien w programie.
Stownik kontrahentow, instytucii i osob fizycznych, z ktérymi wspotpracuje firma.
Stownik materiatéw wykorzystywanych na budowie z mozliwos$cig zatozenia wtasnego podziatu
asortymentu.
. Stownik magazynéw centralnych oraz na budowach.
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5. Stownik asortymentow.
6. Stownik budow.

7

8

9

Stownik jednostek miar materiatéw.
Stownik przetrzymywanych na budowie opakowan zwrotnych oraz sprzetu.

. Stownik zdarzen (rozmowy telefoniczne, spotkania, faxy, emaile). Zdarzenia sg zwigzane z
budowami, dokumentami. Umozliwiajg swobodny dostep do informacji wszystkim pracownikom
firmy. Przykiady zastosowania:

a. Na spotkaniu w sprawie kolejnej negocjac;ji oferty z kontrahentem pracownik ma pod
rekg historie wszystkich rozmow i uwag na temat wybranej oferty.
b. Kierownik ma liste wszystkich zgtoszen gwarancyjnych dla danej budowy wraz z
opisami podjetych dziatan.
10. Stownik segregatoréw przechowujgcych dokumenty - do szybkiego odnajdywania ich wersji
papierowych.
11. Stownik firmowych kont bankowych stuzgcych okreslaniu ptynnosci finansowej firmy.

Stownik ewidencjonowania dokumentéw kancelaryjnych

1. Ewidencja wszystkich dokumentéw przychodzacych i wychodzacych z firmy, a takze firmowych
dokumentéw wewnetrznych.
2. Dokumenty majg swoja lokalizacje w definiowanym przez uzytkownika stowniku segregatoréw.
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Dokumenty przychodzace i wychodzace moga mie¢ opcje ,wymaga odpowiedzi’. Wtedy
wykorzystujac filtr dokumentéw mozemy sprawdzi¢, na jakie dokumenty i od kogo czekamy lub,
komu powinnismy juz odestac.

Do kazdego dokumentu mozna dodac¢ zatgczniki, np. zeskanowany dokument umowy. Bedzie on
dostepny do pobrania w kazdej chwili i w kazdym miejscu dzieki potgczeniu bezprzewodowemu
komputera z Internetem.

Dokumenty wewnetrzne mogg mie¢ nadawce, liste odbiorcow, ktérzy muszag go potwierdzi¢ lub
tylko przeczytac oraz liste oséb, ktére dostaty dokument do wiadomosci wraz z listg kto potwierdzit
i kto przeczytat (tak zaawansowana funkcjonalnos$¢ jest niedostepna w programach pocztowych)
Gdy na zalogowanego uzytkownika czeka dokument do przeczytania jest on o tym informowany
powiadomieniem.

Mozliwo$¢ wyszukiwania wszystkich zdarzen dotyczacych wybranego dokumentu.

Przydziat i kontrola wykonania zadan

Specjalne dokumenty wewnetrzne firmy jako zadania dla pracownikéw.

Pracownik moze dostaé przydziat do wykonania zadania stajgc sie adresatem dokumentu typu
Zadanie”. Zlecajacy zdanie moze do dokumentu dodac¢ zataczniki z dowolnymi plikami
potrzebnymi do wykonania zadania.

Pracownik dostaje powiadomienie o czekajacym na niego dokumencie z zadaniem. Otwiera
dokument, czyta go i potwierdza, ze przeczytat wpisujgc ewentualne uwagi.

Nadawca zadania widzi w raporcie, czy dokument zadania zostat przeczytany przez wybranego
adresata.

W czasie wykonywania zadania pracownik wpisuje do dokumentu ewentualne uwagi i postep

wykonania zadania. Moze edytowac lub dodawa¢ dowolne pliki jako zatgczniki do dokumentu
zadania.

Dostep do dokumentu zadania ma jedynie nadawca i odbiorca zadania.
Po wykonaniu zadania pracownik zaznacza jego zakonczenie potwierdzajgc jego wykonanie.

Nadawca zadania widzi w raporcie, czy zadanie zostato potwierdzone jako wykonane przez
wybranego adresata.

Etap ofertowania

Przygotowanie ofert dla inwestorow i zapytan ofertowych dla podwykonawcoéw

I.

Stownik kancelaryjny zawiera dokumenty typu ,Zapytanie ofertowe”, ,Oferta”, ktére w zaleznosci
od ustawionego kierunku przeptywu dokumentu dotyczg podwykonawcow lub inwestoréw. Do
dokumentéw mozna dotaczy¢ zataczniki zawierajgce np. zeskanowane oferty. Funkcja
zatagcznikow jest przydatna, gdy negocjujemy warunki umowy poza biurem i nie posiadamy
dostepu do dokumentéw papierowych, a potrzebujemy doktadnej informac;ji o sktadanych
ofertach.

Przygotowanie kosztorysu budowy.

Mozliwos¢é wykorzystania w czasie tworzenia kosztorysu cen zakupu przechowywanych w E-bud
na Fakturach od dostawcéw materiatdw lub ustug. Ceny moga byé proponowane weditug
ustalonego algorytmu. Np. ostatnia cena, Srednia z ostatniego miesigca, $rednia z 3 ostatnich cen,
itp. Dostep do cen w zaawansowanej wyszukiwarce materiatbw w programie E-bud lub export do

cennika akceptowanego przez program Norma.
Etap przygotowania budowy
Kosztorys i harmonogram budowy.

Tworzenie harmonogramu budowy w postaci Listy Zadan sktadajacej sie z czynnoéci o ustalonym
czasie, terminach poczatkowym i kohcowym oraz kosztach.
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Po sporzadzeniu Listy Zadan tworzenie Listy Materiatdw 2z materiatami wirtualnymi
przyporzgdkowanymi do czynno$ci w harmonogramie oraz ich planowanymi cenami i ilosciami.
Importowanie z programu Norma Pro kosztorysu, a nastepnie na jego podstawie automatyczne
tworzenie harmonogramu budowy w postaci Listy Zadan oraz Listy Materiatéw.

Wymiana informacji o harmonogramie z bezptatnym, wyspecjalizowanym programem do

zarzadzania harmonogramami i kosztami projektéw. Mozliwo$¢ edycji harmonogramu w tym
programie i ponowne wczytanie go do E-bud. Mozliwosci tego programu sg poréwnywalne z MS.
Project.

Praca wielostanowiskowa z harmonogramem: tylko jedna osoba w tym samym czasie moze
edytowac harmonogram, a pozostate moga tylko mie¢ podglad bez mozliwos$ci zapisu.

Wybrane mozliwosci programu do harmonogramowania:

a. Przydziat zasobow do zadan: pracownicy, podwykonawcy, maszyny, materiaty.

b. Edycja bezposrednio w trybie graficznym: przeciaganie potaczen miedzy zadaniami
do okreslenia zaleznosci czasowych miedzy nimi. Przecigganie paskéw procentowych
zadan do okreslenia ich postepéw wykonania.

c. Widok zadan jako sieci (PERT) do analizy $ciezki krytycznej projektu — sieci
potaczonych zaleznosciami zadah od ktérych zalezy czas ukonczenia budowy.

d. Na podstawie planowanych i faktycznych czaséw trwania oraz planowanych i
faktycznych kosztéw zadan sg obliczane szacunkowe opdznienia oraz przekroczenia
budzetu poszczegdlnych zadan jak i catej budowy. Wykorzystywana jest metoda
Wartosci wypracowanej (Earned Value). Opis metody w np.:
http://pmanager.pl/index.php?option=com_content&view=article&id=64

€. Struktura podziatu projektu na zadania (WBS) — Drzewo okreslajace, jakie zadania (z
podanymi sumarycznymi kosztami) nalezy wykonac¢ by ukonczy¢ wybrany fragment
projektu. Dodatkowy podglad zasobéw wymaganych w zadaniu.

f. Struktura podziatu projektow na zasoby (RBS) — okresla, jakie koszty przypadajg w
projekcie na poszczegélne zasoby. Dodatkowy podglad wykorzystania zasobéw wg
kalendarza.

g. Przydziaty zasobow do zadan z podgladem wykorzystania zasobéw wg kalendarza.
Lista: kto wykonuje zadanie i jakie materiaty sg w nim uzyte.

h. Przydziaty zadan do zasobow z podgladem wykorzystania zasobéw wg kalendarza.
Lista: w ktorych zadaniach jest uzywany materiat oraz do ktérych zadan jest
delegowany pracownik.

i. Na podstawie harmonogramu istnieje mozliwos¢ modelowania kosztéw zwigzanych z
czasem np.: kar umownych, kosztow przestojow.

Materiaty wirtualne — zamienniki zasobdéw: Materiat wirtualny jest ogdlnym (rodzajowym np.
,FARBA BIALA FTALOWA”) opisem materialu wykorzystywanym w czasie przygotowania
produkcji, ktory pdzniej, przy sktadaniu zamowienia jest zamieniany na konkretny dostepny w
danej chwili towar (materiat realny np. ,SUPERMAL BIALY MAT 0,9 L -EMALIA FTALOWA”) z
oferty dostawcy. Obecnos¢é materiatow wirtualnych umozliwia sledzenie drogi materiatu od Listy
materiatdw (kosztorysu) az do Faktury zakupu. Dzieki temu mozna zrealizowaé raport zakupow
porownujacy ilos¢ i warto$¢ konkretnych materiatdbw na Liscie Materiatébw (kosztorysie) i na
Fakturach zakupowych. Pozwala to ocenia¢ np. ktore doktadnie materiaty pochtaniaty wieksze niz
zaktadano w kosztorysie ilosci lub koszty.

Etap realizacji budowy - proces zaopatrzenia budowy
Sporzadzanie dokumentéw Zapotrzebowan na materiaty.

Kierownik budowy chcacy zamdéwi¢ materiaty na budowe wykonuje nastepujace czynnosci:
Tworzy nowy dokument ZB — Zapotrzebowanie na Budowe.

Wybiera interesujaca go budowe, nastepnie albo dodaje materialy z utworzonej na bazie
kosztorysu Listy Materiatow albo dodaje nie uwzgledniony w liscie materiat z Kartoteki Materiatow.
W przypadku pobrania materialu z Listy Materiatdbw program kontroluje sumaryczng ilos¢
wybieranego materiatu na wszystkich dotychczasowych Zapotrzebowaniach na Budowe i
informuje o jej ewentualnym przekroczeniu.


http://pmanager.pl/index.php?option=com_content&view=article&id=64%20

5. Przy wybraniu materiatu bez Listy Materiatéw jest otwierana Kartoteka Materiatow i mozna wybra¢
dowolny materiat w dowolnej ilosci. Po wybraniu materiatu nalezy przyporzgdkowaé go do zadania
na budowie, w ktérym ma by¢ uzyty. Powigzanie materiatdw z zadaniami umozliwia uzyskanie
miarodajnych raportéw postepow kosztu budowy.

6. Dodatkowo wpisuje sugerowang date dostawy tego materiatu na budowe — wskazowke dla osoby
sporzadzajacej zamowienie. Istnieje mozliwos¢ zapisania przewidywanej ceny materiatu.

7. Istnieje mozliwos¢ ustalenia dostawcy dla danego dokumentu Zapotrzebowania, ewentualnie
ustalanie innego dostawcy dla kazdego materiatu osobno.

Tworzenie Zaméwien do dostawcow na podstawie Zapotrzebowan z budowy

1. Na podstawie Zapotrzebowan utworzonych na budowie przez kierownika jest uruchamiany
generator zamowien do dostawcow (widoczny jako dokument ZDW - Zamowienia do Dostawcow
Wielokrotne).

2. Po otworzeniu dokumentu ZDW po nacisnieciu guzika ,Dodaj niezaméwione materiaty z ZB”
nastepuje pobieranie z dokumentdw Zapotrzebowan (utworzonych przez kierownikéw buddow)
materiatéw o ilosciach, ktére nie znalazty sie w ogdle lub tylko w niepetnej ilodci na zamodwieniach
do dostawcow.

3. Na tym etapie nastepuje automatyczna zamiana wybranych ogéinych materiatéw wirtualnych na
konkretne materialy rzeczywiste odpowiadajace ofercie wybranego dostawcy.

4. Z generatora zamoéwien istnieje mozliwo$é wystania zaznaczonych materiatdbw do generatora
Zapytan Ofertowych, ktory jest oméwiony w nastepnym rozdziale.

5. Sprawdzenie dostepnosci materiatbw w wybranym magazynie i zamowienie u dostawcy ilosci

mniejszej o iloS¢ dostepng w magazynie oraz utworzenie dokumentu przesuniecia

miedzymagazynoweqgo.
6. Gdy juz jest przygotowana do zamdéwienia lista materiatdéw rzeczywistych wraz z dostawcami,

iloSciami, cenami i sugerowanymi terminami realizacji nastepuje generowanie Zaméwien do
Dostawcow.

7. Zambwienia sg tworzone z podziatem na unikalne budowy, dostawcéw i sugerowane terminy
realizacji. Mozna dostosowac¢ kryteria podziatu zaméwien wg Panstwa potrzeb.

8. Zamowienia do dostawcow moga byé drukowane, a nastepnie faksowane przez pracownika, badz
tez wysytane e-mailem przez program, ewentualnie przez pracownika.

9. W przypadku zmiany materiatu na zamowieniu i ustalenia jego nowej ilosci zmiany sag
automatycznie zapisywane do ZB i zmienia sie jego status, aby kierownik budowy wiedziat o
zmianie materiatu w zamowieniu.

Tworzenie Zapytan Ofertowych do dostawcéw materiatéw

1. Z generatora zamdéwieh omowionego wczesniej istnieje mozliwos¢ wystania zaznaczonych
materiatéw do generatora Zapytah Ofertowych

2. Generator Zapytan Ofertowych dziata podobnie jak Generator Zamoéwien do dostawcow.
Umozliwia wybieranie interesujgcych nas materiatdw z Listy materiatbw na budowe i do
zaznaczonych materiatbw dodawanie jednego lub kilku dostawcow, ktérzy majg dosta¢ zapytanie
ofertowe.

3. Po wybraniu materiatéw i dostawcow nastepuje generowanie pojedynczych zapytan ofertowych
dla kazdego dostawcy osobno. Tak jak w zaméwieniach do dostawcéw jest mozliwos¢ drukowania
i faksowania recznego lub wysytania e-mailem przez program.

4. Po otrzymaniu od dostawcow ofert wybieramy najlepsze warunki cenowe bgdz terminowe i
wracamy do generatora zamowien by wpisaé ceny, terminy dostawy, wybranych dostawcow i
wygenerowac zamowienia.

Analiza odpowiedzi na Zapytania Ofertowe

1. Osobny dokument w ktérym znajduje sie tabela poréwnujaca (wedtug réznych kryteridw)
przystane od dostawcéw oferty cenowe materiatéw jako odpowiedZ na nasze zapytania ofertowe.




10.

10.

Przyjmowanie materiatéw na budowe.

Po dostawie materiatbw na budowe kierownik budowy tworzy dokument DZ - Dostawa
Zewnetrzna.

Okresla w nim dostawce, budowe, numer dokumentu dostawcy.

Nastepnie naciska guzik ,Dodaj zamdwione i niedostarczone materiaty” i program wczytuje do
dokumentu materiaty, ktére byly zamoéwione u wybranego dostawcy na tg budowe a nie zostaty
przyjete w petnych ilosciach.

Wczytane automatycznie do dokumentu materiaty sg propozycjami, z ktérych nalezy zaznaczyé¢
tylko te, ktére przyszty na DZ a pozostate zostang usuniete i pojawig sie jako propozycje w
kolejnej DZ dla tego dostawcy i budowy.

Jesli z pewnych wzgledéw nastapita rezygnacja z zamawiania materiatéw, ktoére nie przyszty
trzeba odpowiednio zmniejszy¢ ich ilos¢ w dokumencie zamowienia do dostawcy by ich
nieprzyjete ilosci nie pokazywaty sie automatycznie na kolejnych DZ.

Jesli wiadomo, z ktérego zaméwienia jest dostawa materiatdbw mozna wybra¢ zamdwienie i
pojawig sie jedynie materiaty z tego zamowienia.

W tabeli przyjetych materiatdow dokumentu DZ wpisujemy ilo$¢ dostarczong i przyjeta dla kazdego
materiatu.

Dla celéw informacyjnych dla kazdego materiatu w tabeli dokumentu jest widoczny numer
Zapotrzebowania (ZB), Zamoéwienia (ZDP) i Faktury zakupu (FZ), na ktérych sie on znajduje w
tych dokumentach.

W przypadku niezgodnosci miedzy iloscig zamdwiong i przyjeta lub dostarczong jest pokazywany
protokét niezgodnosci ilosciowej lub jakosciowej i niezgodnos¢ ta jest zaznaczana w dokumencie i
w materiale.

Istnieje mozliwos¢é kopiowania zawarto$ci Dostawy Zewnetrznej do automatycznie utworzonej na
jego podstawie Faktury zakupu.

Przyjmowanie Faktury zakupu.

Po przyjsciu na budowe dokumentu Dostawy Zewnetrznej w biurze firmy jest oczekiwana Faktura
Zakupu.

Dokument jest najpierw ewidencjonowany w kancelarii. Ustalamy rodzaj dokumentu — Faktura
Zakupu Ogodlna, wybieramy dostawce, wybieramy rodzaj kosztéw, ktérych dotyczy (stali dostawcy
materiatdw majg zdefiniowane domys$ine rodzaje kosztdéw), wpisujemy numer dokumentu
dostawcy, date wymagang ptatnosci oraz wartosé faktury.

Po zaewidencjonowaniu Faktury Zakupu Ogdlnej przechodzimy do jej opisywania — ustalania skad
sie znalazty na niej materiaty i czy sa wprowadzone w prawidtowej ilosci.

Przechodzimy do modutu zaopatrzenia i tworzymy dokument FZ- Faktura Zakupu Szczegétowa -
stuzagcy dokfadnej ewidencji jej zawartosci. Dla wiekszej jasnosci w dokumentach
zaopatrzeniowych (np. dla mozliwosci wyszukiwania faktur wg budowy) mozna dla jednego
dokumentu Faktury Ogolnej stworzy¢ kilka Faktur Szczegétowych — kazda dla innej budowy.
Wybieramy w dokumencie dostawce, wpisujemy numer dokumentu dostawcy.

Po kliknieciu w guzik ,Dodaj zaméwione i dostarczone materiaty” pojawia sie tabelka propozycii
materiatow dla wybranego dostawcy w ilo$ciach, ktére znalazty sie na dokumencie DZ (Dostawa
Zewnetrzna). Materialy, ktére juz sg w pelnych iloSciach na poprzednich Fakturach
Szczegotowych juz nie pojawiajg sie.

Jesli wiadomo, z ktérego zamowienia jest faktura mozna wybra¢ zamowienie i pojawig sie jedynie
materiaty z tego zamoéwienia.

W tabeli materiatow faktury wpisujemy ilo$¢ zakupiong oraz cene dla kazdego materiatu.

Dla kazdego materiatu w tabeli dokumentu widoczne sg numery Zapotrzebowania (ZB),
Zamowienia (ZDP) i Dostawa Zewnetrznega (DZ), na ktorych dany materiat sie znajduje oraz
ilosci materiatu w tych dokumentach.

W przypadku niezgodnosci miedzy iloscig lub ceng zamoéwiong a zakupiong pokazywany jest
protokét niezgodnosci ilosciowej lub cenowej i niezgodnosé ta jest zaznaczana w dokumencie i
materiale.



11. Z poziomu dokumentu Faktury Szczegétowej mozna np. zmieni¢ cene materiatu znajdujgca sie na
Zamowieniu.

12. Istnieje mozliwo$é stworzenia dokumentu FSZ — Faktury Samodzielnego Zakupu — dokument ten
generuje automatycznie dokumenty: ZB, ZDP, WZ i FZ na podstawie danych w FSZ.
Funkcjonalnos¢ jest wykorzystywana gdy do biura zostanie przyniesiona faktura zakupu na
niezamowione materiaty.

13.Przed ,opisaniem” Faktury, na raporcie prognozy zobowigzan pojawiajg sie wartosci
prognozowanej ptatnosci z Zaméwien.

14. Po stworzeniu jednej lub kilku Faktur Szczegétowych odpowiadajagcych w sumie jednej Fakturze
Ogolnej nastepuje ,opisanie” Faktury Ogolnej.

15.Po zaznaczeniu pola wyboru ,Faktura opisana” z prognoz zobowigzan sg usuwane materiaty,
ktére znajdujg sie na wszystkich Zamoéwieniach, a pojawia sie wartos¢ z Faktury Ogodlne;j.

16. Po »opisaniu” Faktura zakupu Jest gotowa do dekretaCJl i ptatnosci.

dekretacja materiatéw do programu Finansowo-Ksiegowego. Eksportowanie do bufora dekretacii
materiatéw z Faktur zakupu w E-bud wraz z przydzielonymi im kontami ksiegowymi i rejestrami

VAT. Konta i rejestry mozna importowac z programu ksiegowego i tworzyé wzorce ich przydziatu
wg kontahentéw, budéw , grup asortymentowych itp.

Etap rozliczenia budowy

1. Program obstuguje kaucje gwarancyjne. Dokument z kaucjg figuruje jako lista prognoz, z ktérych
kazda ma swoje kwoty zobowigzan i terminy zaptaty. Mozna automatycznie wygenerowac kilka
dokumentow kaucji czastkowych dla kilku osobnych terminéw i wartosci kaucji.

2. Funkcja pofautomatycznego (wybdr materiatow okre$lenie ilosci) tworzenia dokumentu

przesuniecia pozostatych po budowie materiatéw na wybrany magazyn celem wykorzystania ich
na kolejnych budowach.

Funkcje wspomagajace kontrole zobowigzan i naleznosci firmy.

3. W programie znajduje sie wyspecjalizowany mechanizm obstugujacy odraczanie ptatnosci
zobowigzanh i naleznosci.

4. O ile data wymagalnosci jest ustalona na dokumencie to istnieje mozliwo$é przesuwania daty
planowanej ptatnosci. Program oferuje przechowywanie tej daty i jej zmienianie zaleznie od
kondyciji finansowej firmy rozpoznawanej na raporcie ptynnosci finansowe;.

5. Po stworzeniu opisanej wczesniej Ogolnej Faktury Zakupu za materialy zmienia sie lista
zobowigzan — dochodzi jedno nowe.

6. Zagladamy do raportu ptynnosci finansowej sprawdzajac czy w terminie wymagalno$ci mamy
wystarczajacy ilo$¢ srodkéw na kontach przeznaczonych do ptacenia zobowigzan.

7. W zaleznosci od stanu salda na dany tydzien wprowadzamy nowg date planowanej ptatnosci dla
tego dokumentu.

8. Sumy zobowigzania nie musimy od razu ptaci¢ w catosci. Mozna wpisaé w pole dyspozycji

proponowang kwote zeby na ekranie sie pokazato jak bedzie hipotetycznie wygladaé saldo kont z
jej uwzglednieniem.

9. Przy ustalaniu planowanych terminéw ptatno$ci oraz dyspozyciji cze$ciowej zaptaty dla kilkunastu
dokumentéw mamy na biezgco podglad sumy dyspozycji, czyli ogdinej kwoty, ktéra jesteSmy w
stanie w tym tygodniu zaptaci¢ wierzycielom.

10.Gdy mamy juz gotowg liste dyspozycji czekamy na zaznaczenie w programie akceptacji tych
ptatnosci przez wspodlnikow. Po akceptacji wybranych pozycji przystepujemy do wykonania
przelewéw.

11.Dokonujemy przelewu (przelew wykonywany poza programem E-bud). Zaznaczajac dokument w
stowniku naciskamy guzik ,Dokonano zaptaty”. Program zapisuje zdarzenie zaptaty okreslonej
sumy z aktualng datg i ewentualnymi uwagami oraz pomniejsza kwote pozostatg do zaptaty.

12. Tak samo mozna postepowaé z nalezno$ciami wpisujac cze$ciowe zaptaty i przesuniete terminy.



13.Istnieje obstuga prognoz kosztéw/ptatnosci dla dokumentow, ktdrych sie spodziewamy, np.
comiesieczne pensje pracownikow, podatki, optaty za dzierzawy itp. Prognozy te sg ujete w
raporcie prognoz ptynnosci finansowej.

Raporty wspomagajacych kontrole zaopatrzenia i finansowania
budowy.

1. Raport historii cen zakupu materiatu. Przy zapisywaniu Faktury szczegétowej w programie jest
zapamietywana ostatnia i najnizsza cena z ostatnich 12 miesiecy. Przegladajgc materiaty mozemy
zdecydowa¢ o jego zakupie czy wystaniu zapytania ofertowego na podstawie orientacyjnych cen
tego materiatu z przesztosci. Mozliwos¢ dowolnego zdefiniowania raportowania cen.

2. Raport historii transakcji materiatlu. Dla wybranego materiatu program pokazuje fancuch
dokumentow zakupu”, czyli zestawéw powigzanych ze sobg dokumentéw, na ktérych po kolei
znajdowat sie ten materiat poczawszy od Zapotrzebowania z budowy poprzez Zamowienie,
Dostawa na budowe a skonczywszy na Fakturze zakupu. Podawane sg numery dokumentow, ich
daty, dostawca, dokumenty dostawcy, budowa, ilosci i ceny na tych dokumentach. Dostepna
wyszukiwarka konkretnych dokumentow.

3. Raport Zakupéw u dostawcéw w widoku ogélnym. Podziat na zakupy zrealizowane (wartosci i
ilosci na Fakturach) lub nie zrealizowane (wartosci i ilosci na Zamoéwieniach). Tabela wartosci
zakupéw u wybranych dostawcéw w zadanym okresie.

4. Raport Zakupéw u dostawcéw w widoku szczegétowym. Podziat na zakupy zrealizowane
(wartosci i ilosci na Fakturach) lub nie zrealizowane (wartosci i ilosci na Zaméwieniach). Tabela
materiatéw zakupionych u wybranych dostawcéw w zadanym okresie wraz z ich wartosciami.

5. Raport zaméwien i zakupéw materiatéw na budowe wg Listy Zadan. Raport prognozujacy
koszty zakupédw materiatéw i ustug poniesione na wykonanie zadan na budowie zanim przyjdg i
zostang zaksiegowane Faktury zakupu. Uwzglednia ilosci i ceny materiatéw na Zamdwieniach,
gdy nie ma jeszcze Faktur lub na Fakturach, gdy te juz sg. Raport poréwnuje planowane koszty
zadan z Kosztorysu z faktycznymi Zamowieniami i Fakturami.

6. Raport zakupéw materialéw na budowe wedlug dokumentu Listy Materialéw. Bardziej
szczego6towy raport niz poprzedni. Poréwnuje planowang ilos¢ i wartos¢ konkretnych materiatéw z
Listy Materiatow (importowanej z kosztorysu) z ilosciami i wartosciami na Fakturach. W przypadku
przekroczenia kosztéw zadania na budowie odkrytego w ,raporcie zaméwien wedtug zadan”
pozwala uchwyci¢, ktére doktadnie materiaty i ustugi ztozyty sie na podwyzszony koszt zadania.

7. Raport zapotrzebowania materiatébw na budowe w trakcie realizacji. Pokazuje, ktore materiaty
z Zapotrzebowan na budowe nie zostaly jeszcze catkowicie zaméwione lub dostarczone.
Widoczne sg numery dokumentéw Zapotrzebowan z iloscig i terminem sugerowanym, Zamoéwien
na ten materiat z iloscig na zamowieniu, oraz numery dokumentéw Dostaw Zewnetrznych z iloscig
i terminem umownym i faktycznym Dostawy.

8. Raport prognozy ptynnosci finansowej firmy. Zawiera tabele kont branych pod uwage w
ptatnosci zobowigzan oraz podzielone na tygodnie zobowigzania (z podziatem na koszty
materiatéw i inne) i naleznosci. Dla kazdego tygodnia jest podane saldo kont z uwzglednieniem
naleznosci lub bez naleznosci. W wersji szczegétowej raport pokazuje Dokumenty Zaméwien lub
Faktur zaliczane do kolejnych tygodni.

Wymagania informatyczne programu.
Sprzet i systemy operacyjne
Wersja jednostanowiskowa

W wersji jednostanowiskowej program dziata jako samodzielna aplikacja niewymagajaca internetu ani
utrzymania serwera na innym komputerze.

Wymagany system operacyjny komputera: systemy Windows 2000, Windows XP, Windows Vista, lub
Windows 7, wszystkie w wersji, co najmniej Home.



Wymagany komputer: co najmniej procesor Pentium IlI, 256 MB pamieci RAM, Dysk twardy o wolnej
powierzchni 200 MB, Ekran: 1024x768 pikseli, myszka, monitor, klawiatura. Do uzyskania zdalne;j
pomocy wymagany dostep do internetu.

Wersja wielostanowiskowa

Program dziata w architekturze klient-serwer. Program serwera moze by¢ utrzymywany przez nas w
internecie w ramach ustugi lub na Panstwa komputerze w wybranej przez Panstwa lokalizacji np. w
biurze firmy. Do serwera mozna podtaczy¢ nieograniczong ilos¢ uzytkownikow. Kazdy uzytkownik
widzi zmiany naniesione w programie przez innych uzytkownikow.

Wymagany system operacyjny komputeréw uzytkownikow programu: systemy Windows 2000,
Windows XP, Windows Vista, lub Windows 7, wszystkie w wersji co najmniej Home.

Wymagane komputery uzytkownikédw programu: co najmniej procesor Pentium Ill, 256 MB pamieci
RAM, Dysk twardy o wolnej powierzchni 200 MB, Ekran: 1024x768 pikseli, myszka, monitor,
klawiatura, dostep do internetu skonfigurowanego dla TCP/IP, Mozliwosé dostepu zdalnego przez
program do zdalnego zarzadzania komputerem.

Sie¢ Intranet i Internet

Program moze pracowac tylko w sieci wewnetrznej, w biurze firmy. Moze by¢ tez dostepny poza
biurem przez internet by mogli sie do niego podtgczy¢ np. kierownicy na swoich budowach.

Dostep do Internetu jest ograniczony mozliwosciami operatorow sieci internetowej lub telefonii
komérkowej w Polsce. Wszedzie tam gdzie jest z komputera dostep do Internetu np. ogladanie stron
internetowych powinno by¢ tez mozliwe dziatanie programu.

Kontakt:
Piotr Plaskowski

selke@selke.pl
tel. 75 64 256 17
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